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คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรขอรบักำรสงเครำะห์ผูป่้วยเอดส์ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลยำง อ ำเภอน ้ำยนืจงัหวดัอุบลรำชธำนี 
กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:กำรขอรบักำรสงเครำะหผ์ูป่้วยเอดส ์
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยนืจงัหวดัอุบ

ลรำชธำนี 
3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:รบัแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) ระเบียบกระทรวงมหำดไทยวำ่ดว้ยกำรจำ่ยเงนิสงเครำะห์เพือ่กำรยงัชีพขององคก์

รปกครองสว่นทอ้งถิน่พ.ศ. 2548 
 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0       วนั 
9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน 

กำรขอรบักำรสงเครำะห์ผูป่้วยเอดส์องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยืนจงัหวดั
อุบลรำชธำนีวชิยัส ำเนำคูม่ือประชำชน 07/08/2015 12:26  

11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยืนจงัหวดัอุบลรำชธำนีเบ

อร์โทรศพัท์ 0-4585-9420/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ (ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 1 – 30 พฤศจกิำยนของทุกปี) 

 
12. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
 
 ระเบียบกระทรวงมหำดไทยวำ่ดว้ยกำรจำ่ยเงนิสงเครำะห์เพือ่กำรยงัชีพขององคก์รป
กครองสว่นทอ้งถิน่พ.ศ. 
๒๕๔๘ก ำหนดใหผู้ป่้วยเอดสท์ีม่คีุณสมบตัคิรบถว้นตำมระเบียบฯและมีควำมประสงค์จะ
ขอรบักำรสงเครำะห์ใหย้ืน่ค ำขอตอ่ผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ทีต่นมผีูล้ ำเนำอยูก่รณีไมส่ำมำรถเดิ
นทำงมำยืน่ค ำขอรบักำรสงเครำะห์ดว้ยตนเองไดจ้ะมอบอ ำนำจใหผู้อุ้ปกำระมำด ำเนินก
ำรก็ได ้
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 หลกัเกณฑ ์
ผูม้ีสทิธจิะไดร้บัเงนิสงเครำะห์ตอ้งเป็นผูม้คีุณสมบตัแิละไมม่ีลกัษณะตอ้งหำ้มดงัตอ่ไปน้ี 
1. เป็นผูป่้วยเอดสท์ีแ่พทย์ไดร้บัรองและท ำกำรวนิิจฉยัแลว้ 
2. มีภูมลิ ำเนำอยูใ่นเขตพืน้ทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
3. 
มีรำยไดไ้มเ่พยีงพอแกก่ำรยงัชีพหรือถูกทอดทิง้หรือขำดผูอุ้ปกำระเล้ียงดหูรือไมส่ำมำร
ถประกอบอำชีพเล้ียงตนเองไดใ้นกำรขอรบักำรสงเครำะหผ์ูป่้วยเอดส์ผูป่้วยเอดส์ทีไ่ดร้บั
ควำมเดือดรอ้นกวำ่หรือผูท้ีม่ีปญัหำซ ำ้ซอ้นหรือผูท้ีอ่ยูอ่ำศยัอยูใ่นพืน้ทีห่ำ่งไกลทุรกนัดำ
รยำกตอ่กำรเขำ้ถงึบรกิำรของรฐัเป็นผูไ้ดร้บักำรพจิำรณำกอ่น 
 วธิีกำร 
    1. 
ผูป่้วยเอดส์ยืน่ค ำขอตำมแบบพรอ้มเอกสำรหลกัฐำนตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ณที่
ท ำกำรองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ดว้ยตนเองหรือมอบอ ำนำจใหผู้อุ้ปกำระมำด ำเนินกำ
รก็ได ้
    2. 
ผูป่้วยเอดส์รบักำรตรวจสภำพควำมเป็นอยูคุ่ณสมบตัวิำ่สมควรไดร้บักำรสงเครำะห์หรือ
ไมโ่ดยพจิำรณำจำกควำมเดือดรอ้นเป็นผูท้ีม่ีปญัหำซ ำ้ซอ้นหรือเป็นผูท้ีอ่ยูอ่ำศยัอยูใ่นพื้
นทีห่ำ่งไกลทุรกนัดำรยำกตอ่กำรเขำ้ถงึบรกิำรของรฐั 
    
3.กรณีผูป่้วยเอดส์ทีไ่ดร้บัเบี้ยยงัชีพยำ้ยทีอ่ยูถ่ือวำ่ขำดคุณสมบตัติำมนยัแหง่ระเบยีบตอ้
งไปยืน่ควำมประสงคต์อ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นยำ้ยไปเพือ่พจิำรณำใ
หม ่
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูท้ีป่ระสงค์จะขอรบั
กำรสงเครำะหห์รือผู้
รบัมอบอ ำนำจยืน่ค ำ
ขอพรอ้มเอกสำรหล ั
กฐำนและเจำ้หน้ำที่
ตรวจสอบค ำรอ้งขอ
ลงทะเบียนและเอกส
ำรหลกัฐำนประกอบ 
 

45 นำท ี องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลยำงอ ำเภ
อน ้ำยนืจงัห
วดัอุบลรำช
ธำนี 

(1. 
ระยะเวลำ : 
45 นำท ี
(ระบุระยะเว
ลำจรงิ) 
2. 
หน่วยงำนผูร้ ั
บผดิชอบคือเ
ทศบำล.....(ร
ะบุชื่อ) / 
องค์กำรบรหิ
ำรสว่นต ำบล.
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

....(ระบุชื่อ) / 
เมืองพทัยำ) 

2) 

กำรพจิำรณำ 
 

ออกใบนดัหมำยตรว
จสภำพควำมเป็นอยู่
และคุณสมบตั ิ
 

15 นำท ี องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลยำงอ ำเภ
อน ้ำยนืจงัห
วดัอุบลรำช
ธำนี 

(1. 
ระยะเวลำ : 
15 นำท ี
(ระบุระยะเว
ลำทีใ่หบ้รกิำ
รจรงิ) 
2. 
หน่วยงำนผูร้ ั
บผดิชอบคือเ
ทศบำล.....(ร
ะบุชื่อ) / 
องค์กำรบรหิ
ำรสว่นต ำบล.
....(ระบุชื่อ) / 
เมืองพทัยำ) 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

ตรวจสภำพควำมเป็
นอยูแ่ละคุณสมบตัขิ
องผูท้ีป่ระสงค์รบักำ
รสงเครำะห์ 
 

3 วนั องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลยำงอ ำเภ
อน ้ำยนืจงัห
วดัอุบลรำช
ธำนี 

(1. 
ระยะเวลำ : 
ไมเ่กนิ 3 
วนันบัจำกได้
รบัค ำขอ 
(ระบุระยะเว
ลำทีใ่หบ้รกิำ
รจรงิ) 
2. 
หน่วยงำนผูร้ ั
บผดิชอบคือเ
ทศบำล.....(ร
ะบุชื่อ) / 
องค์กำรบรหิ
ำรสว่นต ำบล.
....(ระบุชื่อ) / 
เมืองพทัยำ) 

4) 
กำรพจิำรณำ 
 

จดัท ำทะเบียนประว ั
ตพิรอ้มเอกสำรหลกั

2 วนั องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ

(1. 
ระยะเวลำ : 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

ฐำนประกอบควำมเ
ห็นเพือ่เสนอผูบ้รหิำ
รพจิำรณำ 
 

บลยำงอ ำเภ
อน ้ำยนืจงัห
วดัอุบลรำช
ธำนี 

ไมเ่กนิ 2 
วนันบัจำกกำ
รออกตรวจส
ภำพควำมเป็
นอยู ่
(ระบุระยะเว
ลำทีใ่หบ้รกิำ
รจรงิ) 
2. 
หน่วยงำนผูร้ ั
บผดิชอบคือเ
ทศบำล.....(ร
ะบุชื่อ) / 
องค์กำรบรหิ
ำรสว่นต ำบล.
....(ระบุชื่อ) / 
เมืองพทัยำ) 

5) 

กำรพจิำรณำ 
 

พจิำรณำอนุมตั ิ
 

7 วนั องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลยำงอ ำเภ
อน ้ำยนืจงัห
วดัอุบลรำช
ธำนี 

(1. 
ระยะเวลำ : 
ไมเ่กนิ 7 
วนันบัแตว่นั
ทีย่ืน่ค ำขอ 
(ระบุระยะเว
ลำทีใ่หบ้รกิำ
รจรงิ) 
2. 
ผูร้บัผดิชอบ
คือผูบ้รหิำรอ
งค์กรปกครอ
งสว่นทอ้งถิน่ 
3. 
กรณีมีขอ้ขดั
ขอ้งเกีย่วกบั
กำรพจิำรณำ
ไดแ้กส่ภำพค
วำมเป็นอยูคุ่
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

ณสมบตัหิรือ
ขอ้จ ำกดัดำ้น
งบประมำณจ
ะแจง้เหตุขดั
ขอ้งทีไ่มส่ำม
ำรถใหก้ำรสง
เครำะห์ใหผู้้
ขอทรำบไมเ่
กนิระยะเวลำ
ทีก่ ำหนด 
) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 13 วนั 
 

14. งำนบรกิำรน้ีผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

บตัรประจ ำต ั
วประชำชน
หรือบตัรอืน่
ทีอ่อกใหโ้ด
ยหน่วยงำน
ของรฐัทีม่ีรู
ปถำ่ยพรอ้ม
ส ำเนำ 

กรมกำรปกค
รอง 

1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบำ้น
พรอ้มส ำเนำ 

กรมกำรปกค
รอง 

1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบญัชีเงิ
นฝำกธนำค
ำรพรอ้มส ำเ
นำ 
(กรณีทีผู่ข้อ
รบัเงนิเบ้ียย ั

ธนำคำรเพือ่ก
ำรเกษตรและ
สหกรณ์กำรเ
กษตร 

1 1 ชุด - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

งชีพผูป้ระส
งค์ขอรบัเงนิ
เบ้ียยงัชีพผูสู้
งอำยุประสง
ค์ขอรบัเงนิเ
บี้ยยงัชีพผูสู้
งอำยุผำ่นธน
ำคำร) 

4) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 
(กรณีมอบ
อ ำนำจใหด้ ำ
เนินกำรแท
น)  

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

บตัรประจ ำต ั
วประชำชน
หรือบตัรอืน่
ทีอ่อกใหโ้ด
ยหน่วยงำน
ของรฐัทีม่ีรู
ปถำ่ยพรอ้ม
ส ำเนำของผู้
รบัมอบอ ำน
ำจ 
(กรณีมอบ
อ ำนำจใหด้ ำ
เนินกำรแท
น) 

กรมกำรปกค
รอง 

1 1 ชุด - 

6) 

สมุดบญัชีเงิ
นฝำกธนำค
ำรพรอ้มส ำเ
นำของผูร้บั
มอบอ ำนำจ 
(กรณีทีผู่ข้อ
รบัเงนิเบ้ียย ั
งชีพผูป้ระส

ธนำคำรเพือ่ก
ำรเกษตรและ
สหกรณ์กำรเ
กษตร 

1 1 ชุด - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

งค์ขอรบัเงนิ
เบ้ียยงัชีพผูสู้
งอำยุประสง
ค์ขอรบัเงนิเ
บี้ยยงัชีพผูสู้
งอำยุผำ่นธน
ำคำรของผูร้ ั
บมอบอ ำนำ
จ) 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ไมพ่บเอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
 

16. คำ่ธรรมเนียม 

ไมม่ีขอ้มูลคำ่ธรรมเนียม 

17. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยนืจงัหวดัอบุลรำชธำ

นี 34260 เบอร์โทร 0-4585-9420 
หมำยเหตุ- 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนศนูย์บรกิำรประชำชนส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

18. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  

ไมม่ีแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก 

19. หมำยเหต ุ
- 
 

วนัที่
พมิพ ์

02/09/2558 

สถำ
นะ 

รออนุมตัขิ ัน้ที ่2 
โดยส ำนกังำนก.พ.ร. 
(OPDC) 
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จดั
ท ำโด
ย 

องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำง
อ ำเภอน ้ำยืนจงัหวดัอุบลรำชธ
ำนีสถ.มท. 

อนุม ั
ตโิด
ย 

- 

เผยแ
พรโ่
ดย 

- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์(เลกิประกอบพำณิชยกจิ) 
ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลยำง อ ำเภอน ้ำยนื จงัหวดัอุบลรำชธำนี 
กระทรวง:กระทรวงพำณิชย ์
 
20. ชื่อกระบวนงำน:กำรจดทะเบยีนพำณิชย์ (เลกิประกอบพำณิชยกจิ) 

ตำมพ.ร.บ.ทะเบยีนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดำ 
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21. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยนืจงัหวดั
อุบลรำชธำนี 

22. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภูมภิำคและสว่นท้
องถิน่ (กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

23. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:จดทะเบยีน  
24. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1)  ประกำศกรมพฒันำธุรกจิกำรคำ้เรือ่งก ำหนดแบบพมิพ์พ.ศ. 2549 

 
2)  ประกำศกรมพฒันำธุรกจิกำรคำ้เรือ่งก ำหนดแบบพมิพ์เพือ่ใช้ในกำรใหบ้ริ

กำรขอ้มูลทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   
 

3)  ประกำศกระทรวงพำณิชย์เรือ่งแตง่ต ัง้พนกังำนเจำ้หน้ำทีแ่ละนำยทะเบยีนพ
ำณิชย์ (ฉบบัที ่8) พ.ศ. 2552 
 

4)  ประกำศกระทรวงพำณิชย์เรือ่งกำรต ัง้ส ำนกังำนทะเบียนพำณิชย์แตง่ต ัง้พนั
กงำนเจำ้หน้ำทีแ่ละนำยทะเบยีนพำณิชย์ (ฉบบัที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที ่
10) พ.ศ. 2553  
 

5) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบบัที ่3 (พ.ศ. 2540) 
ออกตำมควำมในพระรำชบญัญตัทิะเบยีนพำณิชยพ์.ศ. 2499 
 

6) ค ำส ั่งส ำนกังำนกลำงทะเบยีนพำณิชยท์ี ่1/2553  
เรือ่งหลกัเกณฑ์และวธิกีำรก ำหนดเลขทะเบียนพำณิชย์และเลขค ำขอจดทะเบียนพ
ำณิชย ์
 

7) ค ำส ั่งส ำนกังำนกลำงทะเบยีนพำณิชยท์ี ่1/2554 
เรือ่งหลกัเกณฑ์และวธิกีำรก ำหนดเลขทะเบียนพำณิชย์และเลขค ำขอจดทะเบียนพ
ำณิชย์จงัหวดับงึกำฬ 
 

8) ประกำศกระทรวงพำณิชยฉ์บบัที ่83 (พ.ศ. 2515)  
เรือ่งก ำหนดพำณิชยกจิทีไ่มอ่ยูภ่ำยใตบ้งัคบัของกฎหมำยวำ่ดว้ยทะเบยีนพำณิชย์ 
 

9) ประกำศกระทรวงพำณิชยฉ์บบัที ่93 (พ.ศ. 2520) 
เรือ่งก ำหนดพำณิชยกจิทีไ่มอ่ยูภ่ำยใตบ้งัคบัแหง่พระรำชบญัญตัทิะเบยีนพำณิชย์
พ.ศ. 2499 
 

10
) 

ประกำศกระทรวงพำณิชย์เรือ่งใหผู้ป้ระกอบพำณิชยกจิตอ้งจดทะเบยีนพำณิชย ์
(ฉบบัที ่11) พ.ศ. 2553 
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11
) 

พ.ร.ฎ. ก ำหนดกจิกำรเป็นพำณิชยกจิพ.ศ. 2546 
 

12
) 

พ.ร.บ. ทะเบียนพำณิชยพ์.ศ. 2499 
 

25. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
26. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
27. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ ไมม่ ี  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0นำท ี
28. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
29. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน 

กำรจดทะเบยีนพำณิชย์(ต ัง้ใหม)่ตำมพ.ร.บ.ทะเบยีนพำณิชย์พ.ศ.2499 
กรณีผูข้อจดทะเบียบเป็นบคุคลธรรมดำองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยนืจงั
หวดัอุบลรำชธำนีส ำเนำคูม่ือประชำชน 07/08/2015 11:45  

30. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยืนจงัหวดัอุบลรำชธำนีเบ

อร์โทรศพัท์ 0-4585-9420/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ - 

 
31. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. 
ผูป้ระกอบพำณิชยกจิซึง่จดทะเบียนพำณิชย์ไวต้อ่มำไดเ้ลกิประกอบพำณิชยกจิท ัง้หมดจ
ะโดยเหตุใดก็ตำมเช่นขำดทนุไมป่ระสงค์จะประกอบกำรคำ้ตอ่ไปเจำ้ของสถำนทีเ่รียกห้
องคืนเพรำะหมดสญัญำเช่ำหรือเลกิหำ้งหุน้สว่นบรษิทัใหย้ืน่ค ำขอจดทะเบยีนเลกิประกอ
บพำณิชยกจิตอ่พนกังำนเจำ้หน้ำทีภ่ำยในก ำหนด 30 
วนันบัต ัง้แตว่นัเลกิประกอบพำณิชยกจิ  (มำตรำ 13) 
2. 
กรณีผูป้ระกอบพำณิชยกจิมีเหตขุดัขอ้งไมส่ำมำรถยืน่ค ำขอจดทะเบยีนเลกิดว้ยตนเองเช่
นวกิลจรติตำยสำบสูญเป็นตน้ใหผู้ท้ีม่ีสว่นไดเ้สียตำมกฎหมำยเชน่สำมีภรยิำบดิำมำรดำ
หรือบุตรยืน่ขอจดทะเบียนเลกิประกอบพำณิชยกจิแทนผูป้ระกอบพำณิชยกจินัน้ไดโ้ดยใ
หผู้ม้ีสว่นไดเ้สียตำมกฎหมำยลงลำยมือชื่อในค ำขอจดทะเบยีนเลกิพรอ้มแนบเอกสำรหล ั
กฐำนกำรทีผู่ป้ระกอบพำณิชยกจิไมส่ำมำรถมำยืน่ค ำขอจดทะเบยีนไดด้ว้ยตนเองเชน่ใบ
มรณบตัรค ำส ั่งศำลเป็นตน้ 
3. 
ผูป้ระกอบพำณิชยกจิสำมำรถยืน่จดทะเบยีนเลกิประกอบพำณิชยกจิไดด้ว้ยตนเองหรือจ
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ะมอบอ ำนำจใหผู้อ้ืน่ยืน่แทนก็ได ้
4.ใหผู้ป้ระกอบพำณิชยกจิซึง่เป็นเจำ้ของกจิกำรหรือผูมี้สว่นไดเ้สีย (แลว้แตก่รณี) 
เป็นผูล้งลำยมือชื่อรบัรองรำยกำรในค ำขอจดทะเบยีนและเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบี
ยน 
5. แบบพมิพค์ ำขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) 
หรือหนงัสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอไดจ้ำกพนกังำนเจำ้หน้ำทีห่รือดำวน์โหลดจำก 
www.dbd.go.th.หมำยเหตุข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคูม่ือจะเริม่นบัระยะเวลำต ัง้แตเ่
จำ้หน้ำทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชนเรียบรอ้ยแลว้ท ัง้น้ีใน
กรณีทีค่ ำขอหรือเอกสำรหลกัฐำนไมค่รบถว้นและ/หรือมีควำมบกพรอ่งไมส่มบูรณ์เป็นเ
หตุใหไ้มส่ำมำรถพจิำรณำไดเ้จำ้หน้ำทีจ่ะจดัท ำบนัทกึควำมบกพรอ่งของรำยกำรเอกสำ
รหรือเอกสำรหลกัฐำนทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนินกำรแกไ้ขและ/หรือ
ยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดในบนัทกึดงักลำ่วมเิชน่นัน้จะถือวำ่ผูย้ืน่ค ำ
ขอละทิง้ค ำขอโดยเจำ้หน้ำทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรือผู้ไดร้บัมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักล่
ำวและจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมพรอ่งดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอ ำนำจไวเ้
ป็นหลกัฐำน 
 
32. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

นำยทะเบยีนตรวจพิ
จำรณำเอกสำร/แจง้
ผล 
 

30 นำท ี องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลยำงอ ำเภ
อน ้ำยนืจงัห
วดัอุบลรำช
ธำนี 

- 

2) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้หน้ำทีก่ำรเงนิรบั
ช ำระคำ่ธรรมเนียม 
 

5 นำท ี องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลยำงอ ำเภ
อน ้ำยนืจงัห
วดัอุบลรำช
ธำนี 

- 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

นำยทะเบยีนรบัจดท
ะเบียน 
/เจำ้หน้ำทีบ่นัทกึขอ้
มูลเขำ้ระบบ/จดัเตรี
ยมใบส ำคญักำรจดท
ะเบียน/หนงัสือรบัร
อง/ส ำเนำเอกสำร 

15 นำท ี องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลยำงอ ำเภ
อน ้ำยนืจงัห
วดัอุบลรำช
ธำนี 

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

 

4) 

กำรลงนำม/คณะ
กรรมกำรมีมต ิ
 

นำยทะเบยีนตรวจเอ
กสำรและลงนำม/มอ
บใบทะเบยีนพำณิช
ย์ใหผู้ย้ืน่ค ำขอ 
 

10 นำท ี องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลยำงอ ำเภ
อน ้ำยนืจงัห
วดัอุบลรำช
ธำนี 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 60 นำท ี
 

33. งำนบรกิำรน้ีผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
 
34. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

กรมกำรปกค
รอง 

0 1 ฉบบั (ส ำเนำบตัรป
ระจ ำตวัของ
ผูป้ระกอบพำ
ณิชยกจิหรือ
ทำยำททีย่ืน่
ค ำขอแทนพ
รอ้มลงนำมร ั
บรองส ำเนำถู
กตอ้ง) 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
ค ำขอจดทะเ
บียนพำณิชย ์
(แบบทพ.) 

กรมพฒันำธุร
กจิกำรคำ้ 

1 0 ฉบบั - 

2) 
ใบทะเบียน
พำณิชย์ 

กรมพฒันำธุร
กจิกำรคำ้ 

1 0 ฉบบั - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

(ฉบบัจรงิ) 

3) 

ส ำเนำใบมร
ณบตัรของผู้
ประกอบพำ
ณิชยกจิ 
(กรณีถงึแก่
กรรม) 
โดยใหท้ำยำ
ททีย่ืน่ค ำขอเ
ป็นผูล้งนำม
รบัรองส ำเน
ำถูกตอ้ง 

กรมกำรปกค
รอง 

0 1 ฉบบั - 

4) 

ส ำเนำหลกัฐ
ำนแสดงควำ
มเป็นทำยำท
ของผูล้งชื่อแ
ทนผูป้ระกอ
บพำณิชยกจิ
ซึง่ถงึแกก่รร
มพรอ้มลงน
ำมรบัรองส ำ
เนำถกูตอ้ง 

กรมกำรปกค
รอง 

0 1 ฉบบั - 

5) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 
(ถำ้มี) 
พรอ้มปิดอำ
กรแสตมป์ 
10 บำท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

ส ำเนำบตัรป
ระจ ำตวัประ
ชำชนของผู้
รบัมอบอ ำน
ำจ (ถำ้มี) 
พรอ้มลงนำ
มรบัรองส ำเ
นำถกูตอ้ง 

กรมกำรปกค
รอง 

0 1 ฉบบั - 
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35. คำ่ธรรมเนียม 
1) คำ่ธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (คร ัง้ละ) 

คำ่ธรรมเนียม20 บำท 
หมำยเหตุ - 

2) คำ่ธรรมเนียมคดัส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 
คำ่ธรรมเนียม30 บำท 
หมำยเหตุ - 

36. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนรอ้งเรียนณช่องทำงทีย่ืน่ค ำขอ 

หมำยเหตุ(สว่นกำรคลงัองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยนืจงัหวดัอุบลรำช
ธำนี 34260 เบอร์โทร 0-4585-9420) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนศนูย์บรกิำรประชำชนส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

37. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) คูม่ือกำรกรอกเอกสำร 

- 
38. หมำยเหต ุ
- 
 

วนัที่
พมิพ ์

02/09/2558 

สถำ
นะ 

รออนุมตัขิ ัน้ที ่2 
โดยส ำนกังำนก.พ.ร. 
(OPDC) 

จดั
ท ำโด
ย 

องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำง
อ ำเภอน ้ำยืนจงัหวดัอุบลรำชธ
ำนีสถ.มท. 

อนุม ั
ตโิด
ย 

       (นำยสงัคม  สทุธงั) 

เผยแ
พรโ่
ดย 

    

คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรรบัช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยนืจงัหวดัอุบลรำชธำนี 
กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 
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39. ชื่อกระบวนงำน:กำรรบัช ำระภำษีป้ำย 
40. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยนืจงัหวดั

อุบลรำชธำนี 
41. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
42. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:รบัแจง้  
43. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ.ภำษีป้ำยพ.ศ. 2510 

 
44. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
45. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
46. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0วนั 
47. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
48. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน ส ำเนำคูม่ือประชำชน 07/08/2015 10:11  
49. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยืนจงัหวดัอุบลรำชธำนีเบ

อร์โทร 045-859420/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ - 

50. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
 ตำมพระรำชบญัญตัภิำษีป้ำยพ.ศ. 2510 
ก ำหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มีหน้ำทีใ่นกำรรบัช ำระภำษีป้ำยแสดงชื่อยีห่อ้
หรือเครือ่งหมำยทีใ่ช้เพือ่กำรประกอบกำรคำ้หรือประกอบกจิกำรอืน่หรือโฆษณำกำร
คำ้หรือกจิกำรอืน่เพือ่หำรำยไดโ้ดยมีหลกัเกณฑ์วธิีกำรและเงือ่นไขดงัน้ี 
1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบำลหรือองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบล) 
ประชำสมัพนัธข์ ัน้ตอนและวธิีกำรเสียภำษี 
2. แจง้ใหเ้จำ้ของป้ำยทรำบเพือ่ยืน่แบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) 
3. เจำ้ของป้ำยยืน่แบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) ภำยในเดือนมนีำคม 
4. 
องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยและแจง้กำรประเมิ
นภำษีป้ำย (ภ.ป. 3) 
5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รบัช ำระภำษี 
(เจำ้ของป้ำยช ำระภำษีทนัทีหรือช ำระภำษีภำยในก ำหนดเวลำ) 
6. กรณีทีเ่จำ้ของป้ำยช ำระภำษีเกนิเวลำทีก่ ำหนด (เกนิ 15 
วนันบัแตไ่ดร้บัแจง้กำรประเมนิ) ตอ้งช ำระภำษีและเงนิเพิม่ 
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7. กรณีทีผู่ร้บัประเมนิ (เจำ้ของป้ำย) 
ไมพ่อใจกำรประเมนิสำมำรถอุทธรณ์ตอ่ผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ไดภ้ำยใน 30 
วนันบัแตไ่ดร้บัแจง้กำรประเมนิเพือ่ใหผู้บ้รหิำรทอ้งถิน่ช้ีขำดและแจง้ใหผู้เ้สียภำษีทร
ำบตำมแบบ (ภ.ป. 5) ภำยในระยะเวลำ 60 
วนันบัแตว่นัทีไ่ดร้บัอุทธรณ์ตำมพระรำชบญัญตัภิำษีป้ำยพ.ศ. 2510 
8. 
กรณีค ำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถู่กตอ้งหรือไมค่รบถว้นและ
ไมอ่ำจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูร้บัค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึสอง
ฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลกัฐำนรว่มกนัพรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอด ำเนิ
นกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิหำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนินกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิภำยในระยะเวลำที่
ก ำหนดผูร้บัค ำขอจะด ำเนินกำรคนืค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 
9. 
พนกังำนเจำ้หน้ำทีจ่ะยงัไมพ่จิำรณำค ำขอและยงัไมน่บัระยะเวลำด ำเนินงำนจนกวำ่ผู้
ยืน่ค ำขอจะด ำเนินกำรแกไ้ขค ำขอหรือยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบนัทกึสองฝ่ำ
ยนัน้เรียบรอ้ยแลว้ 
10. 
ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่ือเริม่นบัหลงัจำกเจำ้หน้ำทีผู่ร้บัค ำขอไดต้รวจสอบค ำ
ขอและรำยกำรเอกสำรหลกัฐำนแลว้เห็นวำ่มีควำมครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประ
ชำชน 
11. หน่วยงำนจะมีกำรแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 
วนันบัแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จตำมมำตรำ 10 
แหง่พระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร
พ.ศ. 2558 

51. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้ของป้ำยยืน่แบบ
แสดงรำยกำรภำษีป้
ำย (ภ.ป. 1) 
เพือ่ใหพ้นกังำนเจำ้
หน้ำทีต่รวจสอบควำ
มครบถว้นถกูตอ้งข
องเอกสำรหลกัฐำน 
 

1 วนั องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลยำงอ ำเภ
อน ้ำยนืจงัห
วดัอุบลรำช
ธำนี 

(1. 
ระยะเวลำ : 1 
วนั 
(ภำยในเดือน
มีนำคมของทุ
กปี) 
2. 
องค์กำรบรหิ
ำรสว่นต ำบล
ยำงอ ำเภอน ้ำ
ยืนจงัหวดัอุบ
ลรำชธำนีเบอ
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

ร์โทร 045-
859456) 

2) 

กำรพจิำรณำ 
 

พนกังำนเจำ้หน้ำทีพ่ิ
จำรณำตรวจสอบรำ
ยกำรป้ำยตำมแบบแ
สดงรำยกำรภำษีป้ำ
ย (ภ.ป.1) 
และแจง้กำรประเมิ
นภำษี 
 

30 วนั องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลยำงอ ำเภ
อน ้ำยนืจงัห
วดัอุบลรำช
ธำนี 

(1. 
ระยะเวลำ : 
ภำยใน 30 
วนันบัจำกวนั
ทีย่ืน่แสดงรำ
ยกำรภำษีป้ำ
ย (ภ.ป.1) 
(ตำมพระรำ
ชบญัญตัวิธิีป
ฏบิตัริำชกำร
ทำงปกครอง
พ.ศ. 2539) 
2. 
หน่วยงำนผูร้ ั
บผดิชอบคือ
องค์กำรบรหิ
ำรสว่นต ำบล
ยำงอ ำเภอน ้ำ
ยืนจงัหวดัอุบ
ลรำชธำนีเบอ
ร์โทร 045-
859456) 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้ของป้ำยช ำระภำ
ษี 
 

15 วนั องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลยำงอ ำเภ
อน ้ำยนืจงัห
วดัอุบลรำช
ธำนี 

(1. 
ระยะเวลำ : 
ภำยใน 15 
วนันบัแตไ่ด้
รบัแจง้กำรป
ระเมนิ 
(กรณีช ำระเกิ
น 15 
วนัจะตอ้งช ำ
ระเงนิเพิม่ตำ
มอตัรำทีก่ฎห
มำยก ำหนด) 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

2. 
หน่วยงำนผูร้ ั
บผดิชอบคือ
องค์กำรบรหิ
ำรสว่นต ำบล
ยำงอ ำเภอน ้ำ
ยืนจงัหวดัอุบ
ลรำชธำนีเบอ
ร์โทร 045-
859456) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 46 วนั 
 

52. งำนบรกิำรน้ีผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
 
53. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

บตัรประจ ำต ั
วประชำชน
หรือบตัรทีอ่
อกใหโ้ดยห
น่วยงำนของ
รฐัพรอ้มส ำเ
นำ 

กรมกำรปกค
รอง 

1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบำ้น
พรอ้มส ำเนำ 

กรมกำรปกค
รอง 

1 1 ชุด - 

3) 

แผนผงัแสด
งสถำนทีต่ ัง้
หรือแสดงป้
ำยรำยละเอยี
ดเกีย่วกบัป้ำ
ยวนัเดือนปี
ทีต่ดิต ัง้หรือ

- 1 0 ชุด - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

แสดง 

4) 

หนงัสือรบัร
องนิตบิคุคล 
(กรณีนิตบิุค
คล) 
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

5) 
ส ำเนำใบเสร็
จรบัเงนิภำษี
ป้ำย (ถำ้ม)ี  

- 0 1 ชุด - 

6) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 
(กรณีมอบ
อ ำนำจใหด้ ำ
เนินกำรแท
น) 

- 1 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

หลกัฐำนกำร
ประกอบกจิ
กำรเชน่ส ำเ
นำใบทะเบยี
นกำรคำ้ส ำเ
นำทะเบยีน
พำณิชย์ส ำเ
นำทะเบยีนภ
ำษีมูลคำ่เพิม่ 

องค์กำรบรหิำ
รสว่นต ำบลยำ
งอ ำเภอน ้ำยนื
จงัหวดัอุบลรำ
ชธำนี 

1 1 ชุด - 

 
54. คำ่ธรรมเนียม 

ไมม่ีขอ้มูลคำ่ธรรมเนียม 

 
55. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยนืจงัหวดัอบุลรำชธำ



20 
 

นีเบอร์โทร 045-859456 
หมำยเหตุ- 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนศนูย์บรกิำรประชำชนส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 
56. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
- 

วนัที่
พมิพ ์

02/09/2558 

สถำ
นะ 

รออนุมตัขิ ัน้ที ่2 
โดยส ำนกังำนก.พ.ร. 
(OPDC) 

จดั
ท ำโด
ย 

องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำง
อ ำเภอน ้ำยืนจงัหวดัอุบลรำชธ
ำนีสถ.มท. 

อนุม ั
ตโิด
ย 

     (นำยสงัคม สทุธงั) 

เผยแ
พรโ่
ดย 
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คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรรบัช ำระภำษีโรงเรือนและทีด่นิ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลยำง อ ำเภอน ้ำยนื จงัหวดัอุบลรำชธำนี 
กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 
 
57. ชื่อกระบวนงำน:กำรรบัช ำระภำษีโรงเรือนและทีด่นิ 
58. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยนืจงัหวดั

อุบลรำชธำนี 
59. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
60. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:รบัแจง้  
61. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พระรำชบญัญตัภิำษีโรงเรือนและทีด่นิพ.ศ. 2475 

 
62. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
63. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
64. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0วนั 
65. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
66. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน 

กำรรบัช ำระภำษีโรงเรือนและทีด่นิองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยืนจงัหวดั
อุบลรำชธำนีส ำเนำคูม่ือประชำชน 07/08/2015 13:12  

67. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรสว่นกำรคลงัองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยนืจงัหวดัอุ

บลรำชธำนี 34260 เบอร์โทร 0-4585-9420/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ (-) 

 
68. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
พระรำชบญัญตัภิำษีโรงเรือนและทีด่นิพ.ศ. 2475 
ก ำหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มีหน้ำทีใ่นกำรรบัช ำระภำษีโรงเรือนและทีด่นิจำ
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กทรพัย์สนิทีเ่ป็นโรงเรือนหรือสิง่ปลูกสรำ้งอยำ่งอืน่ๆและทีด่นิทีใ่ชต้อ่เน่ืองกบัโรงเรือนห
รือสิง่ปลูกสรำ้งอยำ่งอืน่นัน้โดยมีหลกัเกณฑ์วธิกีำรและเงือ่นไขดงัน้ี 
1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบำล/องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบล/เมืองพทัยำ) 
ประชำสมัพนัธข์ ัน้ตอนและ 
วธิีกำรช ำระภำษี 
2. แจง้ใหเ้จำ้ของทรพัย์สนิทรำบเพือ่ยืน่แบบแสดงรำยกำรทรพัย์สนิ (ภ.ร.ด.2) 
3. เจำ้ของทรพัยส์นิยืน่แบบแสดงรำยกำรทรพัย์สนิ (ภ.ร.ด.2) ภำยในเดือนกุมภำพนัธ ์
4. 
องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรทรพัย์สนิและแจง้กำรประเมนิ
ภำษี (ภ.ร.ด.8) 
5.องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่รบัช ำระภำษี 
(เจำ้ของทรพัย์สนิช ำระภำษีทนัทหีรือช ำระภำษีภำยในก ำหนดเวลำ) 
 
6. เจำ้ของทรพัยส์นิด ำเนินกำรช ำระภำษีภำยใน 30 
วนันบัแตไ่ดร้บัแจง้กำรประเมนิกรณีทีเ่จำ้ของทรพัย์สนิช ำระภำษีเกนิเวลำทีก่ ำหนดจะต้
องช ำระเงนิเพิม่ตำมอตัรำทีก่ฎหมำยก ำหนด 
7. กรณีทีผู่ร้บัประเมนิ (เจำ้ของทรพัย์สนิ) 
ไมพ่อใจกำรประเมนิสำมำรถอุทธรณ์ตอ่ผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ไดภ้ำยใน 15 
วนันบัแตไ่ดร้บัแจง้กำรประเมนิโดยผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ช้ีขำดและแจง้เจำ้ของทรพัย์สนิทรำ
บภำยใน 30 วนันบัจำกวนัทีเ่จำ้ของทรพัยส์นิยืน่อทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 
8. 
กรณีค ำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถู่กตอ้งหรือไมค่รบถว้นและไม่
อำจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูร้บัค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึสองฝ่ำยแ
ละรำยกำรเอกสำร/หลกัฐำนรว่มกนัพรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอด ำเนินกำรแกไ้
ข/เพิม่เตมิหำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนินกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดผูร้ ั
บค ำขอจะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 
9. 
พนกังำนเจำ้หน้ำทีจ่ะยงัไมพ่จิำรณำค ำขอและยงันบัระยะเวลำด ำเนินงำนจนกวำ่ผูย้ืน่ค ำ
ขอจะด ำเนินกำรแกไ้ขค ำขอหรือยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบนัทกึสองฝ่ำยนัน้เรีย
บรอ้ยแลว้ 
10. 
ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่ือเริม่นบัหลงัจำกเจำ้หน้ำทีผู่ร้บัค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอ
และรำยกำรเอกสำรหลกัฐำนแลว้เห็นวำ่มีควำมครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชน 
11.จะด ำเนินกำรแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 
วนันบัแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 
69. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้ของทรพัย์สนิยืน่
แบบแสดงรำยกำรท
รพัย์สนิ (ภ.ร.ด.2) 
เพือ่ใหพ้นกังำนเจำ้
หน้ำทีต่รวจสอบเอก
สำร 
 

1 วนั องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลยำงอ ำเภ
อน ้ำยนืจงัห
วดัอุบลรำช
ธำนี 

(1. 
ระยะเวลำ : 1 
วนันบัแตผู่ร้ ั
บบรกิำรมำยื่
นค ำขอ 
2. 
หน่วยงำนผูร้ ั
บผดิชอบคือเ
ทศบำล.....(ร
ะบุชื่อ) / 
องค์กำรบรหิ
ำรสว่นต ำบล.
....(ระบุชื่อ) / 
เมืองพทัยำ) 

2) 

กำรพจิำรณำ 
 

พนกังำนเจำ้หน้ำทีพ่ิ
จำรณำตรวจสอบรำ
ยกำรทรพัย์สนิตำม
แบบแสดงรำยกำรท
รพัย์สนิ (ภ.ร.ด.2) 
และแจง้กำรประเมิ
นภำษีใหเ้จำ้ของทร ั
พย์สนิด ำเนินกำรช ำ
ระภำษี 
 

30 วนั องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลยำงอ ำเภ
อน ้ำยนืจงัห
วดัอุบลรำช
ธำนี 

(1. 
ระยะเวลำ : 
ภำยใน 30 
วนันบัจำกวนั
ทีย่ืน่แบบแส
ดงรำยกำรทร ั
พย์สนิ 
(ภ.ร.ด.2) 
(ตำมพระรำ
ชบญัญตัวิธิีป
ฏบิตัริำชกำร
ทำงปกครอง
ฯ) 
2. 
หน่วยงำนผูร้ ั
บผดิชอบคือเ
ทศบำล.....(ร
ะบุชื่อ) / 
องค์กำรบรหิ
ำรสว่นต ำบล.
....(ระบุชื่อ) / 
เมืองพทัยำ) 
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ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 31 วนั 
 

70. งำนบรกิำรน้ีผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
 
71. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

บตัรประจ ำต ั
วประชำชน
หรือบตัรอืน่
ทีอ่อกใหโ้ด
ยหน่วยงำน
ของรฐั 

กรมกำรปกค
รอง 

1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบำ้น
พรอ้มส ำเนำ 

กรมกำรปกค
รอง 

1 1 ชุด - 

3) 

หลกัฐำนแส
ดงกรรมสทิ
ธิโ์รงเรือนแ
ละทีด่นิพรอ้
มส ำเนำเชน่
โฉนดทีด่นิใ
บอนุญำตปลู
กสรำ้งหนงัสื
อสญัญำซ้ือข
ำยหรือใหโ้ร
งเรือนฯ 

กรมกำรปกค
รอง 

1 1 ชุด - 

4) 

หลกัฐำนกำร
ประกอบกจิ
กำรพรอ้มส ำ
เนำเชน่ใบท
ะเบียนกำรค้
ำทะเบียนพำ
ณิชยท์ะเบยี
นภำษีมูลคำ่เ
พิม่หรือใบอ
นุญำตประก

กรมกำรปกค
รอง 

1 1 ชุด - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

อบกจิกำรคำ้
ของฝ่ำยสิง่แ
วดลอ้ม
 สญัญำ
เช่ำอำคำร 

5) 

หนงัสือรบัร
องนิตบิคุคล
และงบแสดง
ฐำนะกำรเงิ
น 
(กรณีนิตบิุค
คล) 
พรอ้มส ำเนำ 

กรมกำรปกค
รอง 

1 1 ชุด - 

6) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 
(กรณีมอบ
อ ำนำจใหด้ ำ
เนินกำรแท
น) 

กรมกำรปกค
รอง 

1 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ไมพ่บเอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
 

72. คำ่ธรรมเนียม 

ไมม่ีขอ้มูลคำ่ธรรมเนียม 

 
73. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยนืจงัหวดัอบุลรำชธำ

นีเบอร์โทรศพัท์ 0-4585-9456 
หมำยเหตุ- 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนศนูย์บรกิำรประชำชนส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
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www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 
 
 
 

74. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) 1. แบบแจง้รำยกำรเพือ่เสยีภำษีโรงเรือนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 2) 2. 

แบบค ำรอ้งขอใหพ้จิำรณำกำรประเมนิภำษีโรงเรือนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 9) 
 
 

75. หมำยเหต ุ
- 
 

วนัที่
พมิพ ์

02/09/2558 

สถำ
นะ 

รออนุมตัขิ ัน้ที ่2 
โดยส ำนกังำนก.พ.ร. 
(OPDC) 

จดั
ท ำโด
ย 

องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำง
อ ำเภอน ้ำยืนจงัหวดัอุบลรำชธ
ำนีสถ.มท. 

อนุม ั
ตโิด
ย 

(นำยสงัคม  สทุธงั) 

เผยแ
พรโ่
ดย 
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คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรลงทะเบียนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบ้ียควำมพกิำร 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลยำง อ ำเภอน ้ำยนืจงัหวดั อุบลรำชธำนี 
กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 
 
76. ชื่อกระบวนงำน:กำรลงทะเบียนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบ้ียควำมพกิำร 
77. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยนืจงัหวดั

อุบลรำชธำนี 
78. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
79. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:ขึน้ทะเบียน  
80. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) ระเบียบกระทรวงมหำดไทยวำ่ดว้ยหลกัเกณฑก์ำรจำ่ยเงนิเบ้ียควำมพกิำรใหค้นพิ

กำรขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่พ.ศ. 2553 
 

81. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
82. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
83. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0นำท ี
84. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
85. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน 

กำรลงทะเบียนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบ้ียควำมพกิำรองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภ
อน ้ำยนืจงัหวดัอบุลรำชธำนีส ำเนำคูม่ือประชำชน 07/08/2015 12:15  

86. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยืนจงัหวดัอุบลรำชธำนีเบ

อร์โทรศพัท์ 0-4585-9420/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ (ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 1 – 30 พฤศจกิำยนของทุกปี) 
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87. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
 
 ระเบียบกระทรวงมหำดไทยวำ่ดว้ยหลกัเกณฑก์ำรจำ่ยเงนิเบ้ียควำมพกิำรใหค้นพกิำร
ขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
 พ.ศ.2553 
ก ำหนดใหภ้ำยในเดือนพฤศจกิำยนของทกุปีใหค้นพกิำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเ
บี้ยควำมพกิำร 
 ในปีงบประมำณถดัไปณทีท่ ำกำรองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีต่นมีภูมลิ ำเนำหรือสถ
ำนทีท่ีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ก ำหนดหลกัเกณฑผ์ูม้ีสทิธจิะไดร้บัเงนิเบ้ียควำมพกิำร
ตอ้งเป็นผูม้ีคณุสมบตัแิละไมม่ีลกัษณะตอ้งหำ้มดงัตอ่ไปน้ี 
 1. มีสญัชำตไิทย 
 2. มีภูมลิ ำเนำอยูใ่นเขตองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ตำมทะเบียนบำ้น 
 3.มีบตัรประจ ำตวัคนพกิำรตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรสง่เสรมิกำรคุณภำพชีวติคนพกิำร 
 
 
4.ไมเ่ป็นบุคคลซึง่อยูใ่นควำมอุปกำรของสถำนสงเครำะห์ของรฐัในกำรยืน่ค ำขอลงทะเบี
ยนรบัเงนิเบ้ียควำมพกิำรคนพกิำรหรือผูด้แูลคนพกิำรจะตอ้งแสดงควำมประสงค์ขอรบัเ
งนิเบ้ียควำมพกิำรโดยรบัเงนิสดดว้ยตนเองหรือโอนเงนิเขำ้บญัชีเงนิฝำกธนำคำรในนำ
มคนพกิำรหรือผูดู้แลคนพกิำรผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิกัษ์ผูอ้นุบำลแลว้แตก่รณีในกร
ณีทีค่นพกิำรเป็นผูเ้ยำว์ซึง่มีผูแ้ทนโดยชอบคนเสมือนไรค้วำมสำมำรถหรือคนไรค้วำมส
ำมำรถใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิกัษ์หรือผูอ้นุบำลแลว้แตก่รณียืน่ค ำขอแทนโดยแสด
งหลกัฐำนกำรเป็นผูแ้ทนดงักลำ่ว 
 วธิีกำร 
    1. 
คนพกิำรทีจ่ะมีสทิธริบัเงนิเบ้ียควำมพกิำรในปีงบประมำณถดัไปใหค้นพกิำรหรือผูดู้แล
คนพกิำรผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิกัษ์ผูอ้นุบำลแลว้แตก่รณียืน่ค ำขอตำมแบบพรอ้มเอก
สำรหลกัฐำนตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ณสถำนทีแ่ละภำยในระยะเวลำทีอ่งคก์รปกค
รองสว่นทอ้งถิน่ประกำศก ำหนด 
    
2.กรณีคนพกิำรทีไ่ดร้บัเงนิเบ้ียควำมพกิำรจำกองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ในปีงบประ
มำณทีผ่ำ่นมำใหถ้อืวำ่เป็นผูไ้ดล้งทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเบีย้ควำมพกิำรตำมระเบียบน้ี
แลว้ 
    3. 
กรณีคนพกิำรทีม่สีทิธไิดร้บัเบีย้ควำมพกิำรไดย้ำ้ยทีอ่ยูแ่ละยงัประสงค์ประสงค์จะรบัเงนิ
เบ้ียควำมพกิำรตอ้งไปแจง้ตอ่องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นยำ้ยไป 
88. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูท้ีป่ระสงค์จะขอรบั
เบ้ียควำมพกิำรในปี
งบประมำณถดัไปห
รือผูร้บัมอบอ ำนำจยื่
นค ำขอพรอ้มเอกสำ
รหลกัฐำนและเจำ้ห
น้ำทีต่รวจสอบค ำรอ้
งขอลงทะเบียนและเ
อกสำรหลกัฐำนประ
กอบ 
 

20 นำท ี องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลยำงอ ำเภ
อน ้ำยนืจงัห
วดัอุบลรำช
ธำนี 

(1. 
ระยะเวลำ : 
20 นำท ี
(ระบุระยะเว
ลำทีใ่หบ้รกิำ
รจรงิ) 
2. 
หน่วยงำนผูร้ ั
บผดิชอบคือเ
ทศบำล.....(ร
ะบุ) / 
องค์กำรบรหิ
ำรสว่นต ำบล.
....(ระบุ) / 
เมืองพทัยำ) 

2) 

กำรพจิำรณำ 
 

ออกใบรบัลงทะเบยี
นตำมแบบยืน่ค ำขอ
ลงทะเบียนใหผู้ข้อล
งทะเบียน 
 

10 นำท ี องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลยำงอ ำเภ
อน ้ำยนืจงัห
วดัอุบลรำช
ธำนี 

(1. 
ระยะเวลำ : 
10 นำท ี
(ระบุระยะเว
ลำทีใ่หบ้รกิำ
รจรงิ) 
2. 
หน่วยงำนผูร้ ั
บผดิชอบคือเ
ทศบำล.....(ร
ะบุ) / 
องค์กำรบรหิ
ำรสว่นต ำบล.
....(ระบุ) / 
เมืองพทัยำ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นำท ี
 

89. งำนบรกิำรน้ีผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
 
90. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 
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15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

บตัรประจ ำต ั
วคนพกิำรต
ำมกฎหมำย
วำ่ดว้ยกำรส่
งเสรมิกำรคุ
ณภำพชีวติค
นพกิำรพรอ้
มส ำเนำ 

กรมกำรปกค
รอง 

1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบำ้น
พรอ้มส ำเนำ 

กรมกำรปกค
รอง 

1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบญัชีเงิ
นฝำกธนำค
ำรพรอ้มส ำเ
นำ 
(กรณีทีผู่ข้อ
รบัเงนิเบ้ียค
วำมพกิำรป
ระสงค์ขอรบั
เงนิเบ้ียยงัชี
พผูสู้งอำยุผำ่
นธนำคำร) 

กรมกำรปกค
รอง 

1 1 ชุด - 

4) 

บตัรประจ ำต ั
วประชำชน
หรือบตัรอืน่
ทีอ่อกโดยห
น่วยงำนของ
รฐัทีม่ีรูปถำ่
ยพรอ้มส ำเน
ำของผูดู้แล
คนพกิำรผูแ้
ทนโดยชอบ
ธรรมผูพ้ทิกั
ษ์ผูอ้นุบำลแ
ลว้แตก่รณี 
(กรณียืน่ค ำ

กรมกำรปกค
รอง 

1 1 ชุด - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ขอแทน) 

5) 

สมุดบญัชีเงิ
นฝำกธนำค
ำรพรอ้มส ำเ
นำของผูดู้แ
ลคนพกิำรผู้
แทนโดยชอ
บธรรมผูพ้ทิ ั
กษ์ผูอ้นุบำล
แลว้แตก่รณี 
(กรณีทีค่นพิ
กำรเป็นผูเ้ย
ำว์ซึง่มีผูแ้ท
นโดยชอบค
นเสมือนไร้
ควำมสำมำร
ถหรือคนไร้
ควำมสำมำร
ถใหผู้แ้ทนโ
ดยชอบธรร
มผูพ้ทิกัษ์ห
รือผูอ้นุบำล
แลว้แตก่รณี
กำรยืน่ค ำขอ
แทนตอ้งแส
ดงหลกัฐำน
กำรเป็นผูแ้
ทนดงักลำ่ว) 

กรมกำรปกค
รอง 

1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ไมพ่บเอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
 

91. คำ่ธรรมเนียม 
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1) ไมม่ีคำ่ธรรมเนียม 
คำ่ธรรมเนียม0 บำท 
หมำยเหตุ - 
 

 
92. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยนืจงัหวดัอบุลรำชธำ

นี 34260 เบอร์โทร 0-4585-9420 
หมำยเหตุ- 
 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนศนูย์บรกิำรประชำชนส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 
93. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) แบบค ำขอลงทะเบียนรบัเงนิเบ้ียควำมพกิำร 

- 
 

 
94. หมำยเหต ุ
- 
 

วนัทีพ่มิพ ์ 02/09/2558 
สถำนะ รออนุมตัขิ ัน้ที ่2 

โดยส ำนกังำนก.พ.ร. 
(OPDC) 

จดัท ำโดย นำยสงวน ทยำนสงิห ์
อนุมตัโิดย (นำยสงัคม สทุธงั) 
เผยแพรโ่ดย จ.ส.อ.วชิยั อุทยัศรี 
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คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรลงทะเบียนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลยำง อ ำเภอน ้ำยนื จงัหวดัอุบลรำชธำนี 
กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 
 
95. ชื่อกระบวนงำน:กำรลงทะเบียนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุ 
96. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำง อ ำเภอน ้ำยนื 

จงัหวดัอุบลรำชธำนี 
97. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
98. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:ขึน้ทะเบียน  
99. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) ระเบียบกระทรวงมหำดไทยวำ่ดว้ยหลกัเกณฑก์ำรจำ่ยเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุของอ

งค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่พ.ศ. 2552 
 

100. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
101. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
102. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0วนั 
103. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
104. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน 

กำรลงทะเบียนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำ
เภอน ้ำยนืจงัหวดัอุบลรำชธำนีวชิยัส ำเนำคูม่ือประชำชน 07/08/2015 12:22  

105. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยืนจงัหวดัอุบลรำชธำนีเบ

อร์โทรศพัท์ 0-4585-9420/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ 
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(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ (ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 1 – 30 พฤศจกิำยนของทุกปี) 

 
106. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
 ระเบียบกระทรวงมหำดไทยวำ่ดว้ยหลกัเกณฑก์ำรจำ่ยเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุขององค์
กรปกครองสว่นทอ้งถิน่พ.ศ. 2552 
ก ำหนดใหภ้ำยในเดือนพฤศจกิำยนของทกุปีใหผู้ท้ีจ่ะมีอำยคุรบหกสบิปีบรบูิรณ์ขึน้ไปใ
นปีงบประมำณถดัไปและมีคุณสมบตัคิรบถว้นมำลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบ้ียยงัชี
พผูสู้งอำยุดว้ยตนเองตอ่องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีต่นมีภูมลิ ำเนำณส ำนกังำนขององ
ค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่หรือสถำนทีท่ีอ่งค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ก ำหนด 
 หลกัเกณฑ ์
    1.มีสญัชำตไิทย 
    2.มีภูมลิ ำเนำอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตำมทะเบียนบำ้น 
    
3.มีอำยหุกสบิปีบรบูิรณ์ขึน้ไปซึง่ไดล้งทะเบียนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยตุอ่
องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
    
4.ไมเ่ป็นผูไ้ดร้บัสวสัดกิำรหรือสทิธปิระโยชน์อืน่ใดจำกหน่วยงำนภำครฐัรฐัวสิำหกจิหรื
อองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ไดแ้กผู่ร้บับ ำนำญเบ้ียหวดับ ำนำญพเิศษหรือเงนิอืน่ใดในล ั
กษณะเดยีวกนัผูสู้งอำยทุีอ่ยูใ่นสถำนสงเครำะห์ของรฐัหรือองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ผู้
ไดร้บัเงนิเดือนคำ่ตอบแทนรำยไดป้ระจ ำหรือผลประโยชน์อยำ่งอืน่ทีร่ฐัหรือองคก์รปกค
รองสว่นทอ้งถิน่จดัใหเ้ป็นประจ ำยกเวน้ผูพ้กิำรและผูป่้วยเอดสต์ำมระเบียบกระทรวงมห
ำดไทยวำ่ดว้ยกำรจำ่ยเงนิสงเครำะห์เพือ่กำรยงัชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่พ.ศ. 
2548 
ในกำรยืน่ค ำขอรบัลงทะเบียนรบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุผูสู้งอำยุจะตอ้งแสดงควำมประสง
ค์ขอรบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุโดยวธิีใดวธิหีน่ึงดงัตอ่ไปน้ี 
 
       1.รบัเงนิสดดว้ยตนเองหรือรบัเงนิสดโดยบคุคลทีไ่ดร้บัมอบอ ำนำจจำกผูม้ีสทิธิ 
       
2.โอนเงนิเขำ้บญัชีเงนิฝำกธนำคำรในนำมผูม้ีสทิธหิรือโอนเงนิเขำ้บญัชีเงนิฝำกธนำคำ
รในนำมบคุคลทีไ่ดร้บัมอบอ ำนำจจำกผูม้ีสทิธ ิ
 วธิีกำร 
     
1.ผูท้ีจ่ะมีสทิธริบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุในปีงบประมำณถดัไปยืน่ค ำขอตำมแบบพรอ้มเอ
กสำรหลกัฐำนตอ่องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ณสถำนทีแ่ละภำยในระยะเวลำทีอ่งค์กรปก
ครองสว่นทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดดว้ยตนเองหรือมอบอ ำนำจใหผู้อ้ืน่ด ำเนินกำรได้ 
     
2.กรณีผูสู้งอำยทุีไ่ดร้บัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุจำกองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นในปีงบปร
ะมำณทีผ่ำ่นมำใหถ้อืวำ่เป็นผูไ้ดล้งทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเบี้ยยงัชีพผูสู้งอำยตุำมระเบีย
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บน้ีแลว้ 
     
3.กรณีผูสู้งอำยทุีม่ีสทิธไิดร้บัเบีย้ยงัชีพยำ้ยทีอ่ยูแ่ละยงัประสงค์จะรบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอ
ำยุตอ้งไปแจง้ตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นย้ำยไป 
107. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูท้ีป่ระสงค์จะขอรบั
เบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุใ
นปีงบประมำณถดัไ
ปหรือผูร้บัมอบอ ำน
ำจยืน่ค ำขอพรอ้มเอ
กสำรหลกัฐำนและเจ้
ำหน้ำทีต่รวจสอบค ำ
รอ้งขอลงทะเบียนแ
ละเอกสำรหลกัฐำน
ประกอบ 
 

20 นำท ี องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลยำงอ ำเภ
อน ้ำยนืจงัห
วดัอุบลรำช
ธำนี 

(1. 
ระยะเวลำ : 
20 นำท ี
(ระบุระยะเว
ลำทีใ่หบ้รกิำ
รจรงิ) 
2. 
หน่วยงำนผูร้ ั
บผดิชอบคือเ
ทศบำล.....(ร
ะบุชื่อ) / 
องค์กำรบรหิ
ำรสว่นต ำบล.
....(ระบุชื่อ) / 
เมืองพทัยำ) 

2) 

กำรพจิำรณำ 
 

ออกใบรบัลงทะเบยี
นตำมแบบยืน่ค ำขอ
ลงทะเบียนให ้
ผูข้อลงทะเบยีนหรือ
ผูร้บัมอบอ ำนำจ 
 
 

10 นำท ี องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลยำงอ ำเภ
อน ้ำยนืจงัห
วดัอุบลรำช
ธำนี 

(1. 
ระยะเวลำ : 
10 นำท ี
(ระบุระยะเว
ลำทีใ่หบ้รกิำ
รจรงิ) 
2. 
หน่วยงำนผูร้ ั
บผดิชอบคือเ
ทศบำล.....(ร
ะบุชื่อ) / 
องค์กำรบรหิ
ำรสว่นต ำบล.
....(ระบุชื่อ) / 
เมืองพทัยำ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นำท ี



36 
 

 
108. งำนบรกิำรน้ีผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
 
109. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

บตัรประจ ำต ั
วประชำชน
หรือบตัรอืน่
ทีอ่อกใหโ้ด
ยหน่วยงำน
ของรฐัทีม่ีรู
ปถำ่ยพรอ้ม
ส ำเนำ 

กรมกำรปกค
รอง 

1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบำ้น
พรอ้มส ำเนำ 

กรมกำรปกค
รอง 

1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบญัชีเงิ
ฝำกธนำคำร
พรอ้มส ำเนำ 
(กรณีทีผู่ข้อ
รบัเงนิเบ้ียย ั
งชีพผูป้ระส
งค์ขอรบัเงนิ
เบ้ียยงัชีพผูสู้
งอำยุประสง
ค์ขอรบัเงนิเ
บี้ยยงัชีพผูสู้
งอำยุผำ่นธน
ำคำร) 

กรมกำรปกค
รอง 

1 1 ชุด - 

4) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 
(กรณีมอบ
อ ำนำจใหด้ ำ
เนินกำรแท
น) 

กรมกำรปกค
รอง 

1 0 ฉบบั - 

5) บตัรประจ ำต ั กรมกำรปกค 1 1 ชุด - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

วประชำชน
หรือบตัรอืน่
ทีอ่อกใหโ้ด
ยหน่วยงำน
ของรฐัทีม่ีรู
ปถำ่ยพรอ้ม
ส ำเนำของผู้
รบัมอบอ ำน
ำจ 
(กรณีมอบ
อ ำนำจใหด้ ำ
เนินกำรแท
น) 

รอง 

6) 

สมุดบญัชีเงิ
ฝำกธนำคำร
พรอ้มส ำเนำ
ของผูร้บัมอ
บอ ำนำจ 
(กรณีผูข้อร ั
บเงนิเบ้ียยงั
ชีพผูป้ระสง
ค์ขอรบัเงนิเ
บี้ยยงัชีพผูสู้
งอำยุประสง
ค์ขอรบัเงนิเ
บี้ยยงัชีพผูสู้
งอำยุผำ่นธน
ำคำรของผูร้ ั
บมอบอ ำนำ
จ) 

กรมกำรปกค
รอง 

1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ไมพ่บเอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
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110. คำ่ธรรมเนียม 
1) ไมม่ีคำ่ธรรมเนียม 

คำ่ธรรมเนียม0 บำท 
หมำยเหตุ - 
 

111. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำงอ ำเภอน ้ำยนืจงัหวดัอบุลรำชธำ

นี 34260 เบอร์โทร 0-4585-9420 
หมำยเหตุ- 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนศนูย์บรกิำรประชำชนส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 
112. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) แบบค ำขอลงทะเบียนรบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุ 

- 
 

 
113. หมำยเหต ุ
- 
 

วนัที่
พมิพ ์

02/09/2558 

สถำ
นะ 

รออนุมตัขิ ัน้ที ่2 
โดยส ำนกังำนก.พ.ร. 
(OPDC) 

จดั
ท ำโด
ย 

องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลยำง
อ ำเภอน ้ำยืนจงัหวดัอุบลรำชธ
ำนีสถ.มท. 

อนุม ั
ตโิด
ย 

(นำยสงัคม  สทุธงั) 

เผยแ
พรโ่
ดย 
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